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Introductie

Singlepermit is een gedigitaliseerde workflow die start bij een elektronisch uniek loket waar de aanvraag wordt ingevoerd. Op het einde van deze workflow zal
geantwoord worden met de aflevering van een single permit of een notificatie van weigering. De eigenlijke behandeling van de aanvragen gebeurt volgens de
regels die gedefinieerd zijn door de bevoegde regionale en federale instellingen. De essentie van het project is de vereenvoudiging en centralisering voor een

verblijfs- en arbeidsaanvraag.

Dit document bevat een beschrijving van alle te overlopen stappen voor het indienen van een aanvraag Single Permit.



Toegang

Hoe toegang krijgen tot de applicatie
Contact opnemen met uw toegangsbeheerder om de toegang aan te maken, hiervoor moet de hoedanigheid al geactiveerd zijn anders moet dit eerst gebeuren.

Als de hoedanigheid geactiveerd is kan men voor deze hoedanigheid gebruikers toevoegen en moet men Single Permit en E-box aanduiden. Voor mandatarissen

zal het eventueel ook nodig zijn om MAHIS aan te vragen.
De eBox moet geactiveerd worden zodat de aanvrager de verschillende notificaties krijgt in verband met de verwerking van een aanvraag.

Onderneming nderneming zonder personeel

l N . L . Ik activeer de
eem contact op met uw hoedanigheid
Word ik teruggenomen Nee (co)Hoofdtoegangsheheerder “Onderneming zonder
onder de hoedanigheid > of (co)Toegangsbeheerden:om ersoneel”
werkgever RSZ ? u toe te voegen als gehrylker P
onder de hoedanigheid
werkgever RSZ
Ja Y
lk controleer de
- benodigde applicaties:
! Single Permit
Onderneming + E-box
Zijn de benodigde N Neem contact op met uw Onderneming
applicaties aangeduid ? ee (co)Hoofdtoegangsbeheerder
Single Permit - »| of (co)Toegangsbeheerder om
Onderneming + E-box u toegang te geven tot Single
Onderneming Permit - Onderneming + E-box Y
Onderneming
Ja Ik heb toegang tot
Single Permit
Y

Ik heb toegang tot
Single Permit




Hoe zich aanmelden op de applicatie

De directe link naar de applicatie Single Permit : https://single-permit.prd.pub.socialsecurity.be/#/

U kan ook naar de pagina « Working in Belgium » surfen : https://www.international.socialsecurity.be/working in belgium/nl/home.html

Een werkgever kiest onderneming dan “Werkgever RSZ” om zich aan te melden.

Een mandataris kiest onderneming en nadien een hoedanigheid “dienstverlener” of “sociaal secretariaat” (diegene die voor hem aangemaakt werd).



https://single-permit.prd.pub.socialsecurity.be/#/
https://www.international.socialsecurity.be/working_in_belgium/nl/home.html

Onderneming

Startpagina
B Single Permit @ Kaisin Sandra
= 1 !l 9 2 NE [ ] Onderneming 3

Onderneming  Marti Gutierrez, Alexandra 852093431 4

- 5 6

Drafts 7

[+

1 = Uitrolscherm: keuze tussen Startpagina en naar
nieuwe aanvraag gaan

2 = Taalkeuze: NL, FR, DE en EN

Werknemer Regio Aanvraagtype Aanmaakdatum
. 3 = Herhaling Ondernemingsnummer en rol ook
Aanvraag gecombineerde vergunning vaste duur door Belgische werkgever 31105/2021 fU nctie ”afmelden”
Wallonie Verlenging aanvraag gecombineer rgunning vaste duur door Belgische werkgever 21/06/2021

4 = Herhaling Onderneming en

Verlenging aanvraag gecombineerde ver 08/06/2021

ondernemingsnummer
Aanvraag gecombinee 26/05/2021
5 = Zoekfunctie
Wallonie Aanvraag gecomnbinee wer| 21/05/2021
e o 2 6 = Nieuwe aanvraag indienen
: 7 = Tabel met drafts (niet-afgewerkte aanvragen)
Ingediende aanvragen g
8 = Tabel met ingediende aanvragen en hun status
Werknemer Regio Aanvraagtype Aanvraagnummer Verzenddatum Status
Certrude | KAZAL Wallonig g vaste duur door 280006LGTKQQZ 23/03/2021 Miguw
JEFFERSON ngediend
Kingini KRIATIRAGONG 280006M88MGSZ 25/03/2021 Niguw

ngeaiend



Aanvraagformulier

Scherm 0 — Bepaal het type vergunningsaanvraag

o BEPAAL HET TYPE VERCGUNNINGSAANVRAAG v

Het type dat is bepaald voor deze vergunningsaanvraag is RESET

1 2 1 = Type aanvraag

Woont de betrokkene in het buitenland 7

a8 MNee

Verblijft de betrokkene reeds langer dan 90 dagen in Belgié?

Ja Nee 2 = Reset om de vragenlijst opnieuw te kunnen

o . . e . invullen
Is de betrokkene gemachtigd om in loondienst te blijven in Belgié ?

= MNee

Betreft het een hernieuwing van een bestaande toelating tot arbeid (bij dezelfde werkgever) 7

Ja Nee

Woont de betrokkene in het buitenland?

Ja: Aanvraag gecombineerde vergunning vaste duur door Belgische werkgever

Nee: Verblijft de betrokkene reeds langer dan 90 dagen in Belgié?

Nee: Aanvraag gecombineerde vergunning vaste duur door Belgische werkgever

Ja: Is de betrokkene gemachtigd om in loondienst te blijven in Belgié?

Nee: Aanvraag gecombineerde vergunning vaste duur door Belgische werkgever

Ja: Betreft het een hernieuwing van een bestaande toelating tot arbeid (bij dezelfde werkgever)?
Ja: Verlenging aanvraag gecombineerde vergunning vaste duur door Belgische werkgever

Nee: Verlenging aanvraag gecombineerde vergunning vaste duur door Belgische werkgever

SNENENENENE NENEN



Scherm 1 - Plaats tewerkstelling

o REGIO - PLAATS TEWERKSTELLING v

BELANGRIIK : DE PLAATS VAN DE TEWERKSTELLING BEPAALT DE BEVOEGDE REGIO

Maam van de onderneming

1
1 = Naam van de werkgever
Tewerkstellingsonderneming
Oondernemingsnummer Naam van de ondernemin . .
' . N 2 = Weergave van plaats tewerkstelling. Indien de
‘ 85209343 regio BHG is moet men de gewenste
communicatietaal aanduiden.
Type plaats van tewerkstelling®
‘ e B e 2 g
3 = Weergave bevoegde regio, deze wordt

Postcode® Gemeente automatisch bepaald op basis van de postcode.
i Deze regio zal dan ook de aanvraag behandelen.

Straat® Nummer*® Bus

GCewenste communicatietaal®

Q Frans ® Nederlands

Regio



Meer informatie over de type plaats tewerkstelling :

Ondernemin Vestigingsnu Naam van de Straat Nummer Bus Postcode Gemeente Type plaats
gsnummer  mmer onderneming van
tewerkstelling
852093431 Marti Clos des Ceri & 7850 Enghien Maatschappel
Gutierrez, siers(P.E.) ijke zatel
Alexandra 4 = Type plaats tewerkstelling aanduiden, keuze tussen:
Maatschappelijke zetel, andere Business Units, andere
plaats en 100% telewerk.
100% Telewe
rken



Scherm 2 — Gegevens van de aanvrager

o AANVRAGER

Naam®
Voornaam®
Rijksregisternurmmer® Hoedanigheid aanvrager®

Telefoonnummer?

e-mailadres aanvrager® Algemeen e-mailadres®

1 = De aanvrager is de user waarmee aangemeld
werd. Om deze aan te passen moet je het
rijksregisternummer wijzigen. Dit zal automatisch
naam en voornaam veranderen. Telefoonnummer
en e-mails zijn verplicht in te vullen.



Scherm 3 — Gegevens van de onderneming

o ONDERNEMING v

GEGEVENS ONDERNEMING

Maam van de onderneming Rechtsvorm
1
1 =Hier worden de gegevens van de hoofdzetel van
Ondernemingsnummer Vestigingsnummer de werkgever weergegeven.
Straat Nummer Bus
Pastcode Gemeente
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e WERKNEMER v

GEGEVENS WERKMEMER

1
Rijkregisternummer of BlSnummer Ga naar belgianiD Bro 2
il i 1= Hier worden de gegevens van werknemer weergegeven. Door het

rijksregister in te vullen zullen de grijze vakken automatisch ingevuld
worden.

Mationaliteit Geslacht Ceboortedatum
2 = Link naar belgianidpro.be. Via deze link kan een INSZ-nummer

Geboorteplasts aangevraagd worden.

Gemeente Land
3 = Huidige verblijfplaats en e-mailadres dienen zelf ingevuld te

Huidige ve worden (opgelet, hier moet de e-mailadres van de werknemer

3 meegegeven worden zodat hij de privacy notice krijgt).

Land Aanpassen Cpslaan Resst
4 = Bij een eventuele diplomatieke post moet in de lijst de correcte
post gekozen worden.

PostCode Cemeents

Straat Numme Bus

e-railadres*

GEGEVENS DIPLOMATIEKE POST

e-mailadres*




Scherm 5 — Tewerkstelling
o TEWERKSTELLING

CATEGORIE

Categorie van de tewerkstelling®

PLAATS

Type plaats van tewerksteliing

[+
[11]
LN
h
>
-4
5]
a
m
=]
w
fid
=
T

Ondernemingsnummer

Maarm van de onderneming

[
=
o
o
rt

Postcode Gemeents

R5Z-nurmrmer

Vestigingsnummer

Nurmmer Bus

1= Categorie van de tewerkstelling selecteren, dit zal bepalen
welke bijlagen je moet toevoegen in scherm 6.

2 = Gegevens plaats tewerkstelling, dit deel herneemt de keuze uit
scherm 1.
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DETAILS

Functie® SCO-Code van de functie*

Directeurs van gro
leden van wetgeve

ondememingen, hogere kaderleden,
de en uitvoerende macht

Type contract*

3 = Gegevens over de tewerkstelling van de werknemer moeten
zelf ingevuld worden.

Startdatum van het centract Einddatum van het contract Voor een onbepaalde duur moet geen einddatum ingevuld

- "N \ worden. Bij aanduiden van het vak “Begin van het contract...” moet
‘ S00E2021 | | 03072021 | .

L )L ) geen datum ingevuld worden.

O Begin van het contract vanaf de afgifte van de werkvergunning

Aantal werkurenfweek voltijds
Arbeidsregime® Mumber of effective hours per week® Paritair Comite®

Bruto salaris (EUR)

4 = Het PC dat van toepassing is op de tewerkstelling van de
Bedrag [EUR]’ werknemer, en volgens dewelke ook de verloning zal gebeuren.

Nummer Paritair Commissie®

|s een vacature voor de betreffende vacature gepubliceerd of opengehouden?*

4

o Ja ® Nee

13



Scherm 6 — Bijlagen

o BIJLAGEN v

Internationaal paspoort werknemer*

[N

Een fotokopie van alle bladzijden van het nog geldige paspoort van de
Toewoegen werknemer

TEST1SKpdf

Ziektekostenverzekenng*
Een verbintenis van de werkgever waarbij de werkgever zich ertoe verbindt om
Toevoegen de werknemer alsook zijn familisleden te laten inschrijven bij e2n erkende
ziekenfonds bij aankomst in Belgi€ of in geval van detachering het bewijs dat
TEST 2 SK.ndf de werknemer over een zickte kostenverzekering B4 beschikt die alle ri in
o Belgié voor hemzelf en zijn familieleden dekt (zie verblijfwet wvan 15/12/1980)

SEEne e Het bewijs van de betaling van de bijdrage & (zie verblijfwet van 15/121280) 1= De gevraagde bijlagen (in het rood aangedUid) moeten hier
VERTEEE toegevoegd worden, er is ook de mogelijkheid om in de optionele
bijlagen nog extra bijlagen toe te voegen. Elke bijlage moet een
verschillende naam hebben. Ook is er een limiet van 18MB voor alle

bijlagen tesamen.

TEST 3 SK.pdf

Uittreksel strafregister*

serknerner 18 jaar is of ouder, esn uittreksel uit het strafregi

ent, gelegaliseerd en afgegeven in het land van
oorsprong of he and van verblijff van de werknemer. Dit docurment mag

TEST 4 S odf niet cuder zijn dan maanden &n moet aantonen dat de werknemer niet

o veroordeeld is geweest wegens misdaden of wanbedrijven van gemeen recht.

Het moet opgesteld zijn in het Mederlands, Frans, Duits of En DCe eventuele
vertaling moet door een beédigd vertaler germaakt worden. (zie verblijfiwet van
15/1211980)

Vioor zover de
Toevoegen of een gelijlkw

Medisch attest*
Dit medi attest B is het bewijs dat u geen ziekte hebt die de
Toevoegen volksgezondheid kan bedreigen. (zie verblijfwet van 15121980)

TEST 5 5K pdf

Kopie diploma*
Een kopie van de door de belanghebbende in het hoger onderwijs behaalde
Toevoegen diploma’s, waarbi] desgevallend de door een beedigd vertaler vertaalde versie
gevoegd moet worden
TEST 6 SK pdf

Kopie arbeidsovereenkomst*

Een fotokopie van de arbeidsovereenkomst conform de wet van 3 L

gedateerd en door beide partijen ondertekend OF Een fotokopie van de

arbeidsovereenkomst die de werknemer aan zijn in het buitenland gevestigde

TEST 7 SK.pdi werkgever bindt, desgevallend wergezeld van de door een beédigd vertaler
vertaalde versie

=
2
8
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Scherm 7 - Bevestiging

€ scvestionG 1 v
1= Bevestigen dat de aanvraag naar waarheid is ingevuld in
hoedanigheid van de werkgever.

Na indienen aanvraag

Uw Permit_Request is ingediend

Onderneming
Ondernemingsnummer: 852093431

N ran d d ing: Marti Guti Al d .. .. .. .
samm van ge ondememing. art Butierrez, Alexantre U krijgt een korte bevestiging dat de aanvraag is ingediend. De aanvraag zal nu ook op de

Regio startpagina weergegeven worden onder “Ingediende aanvragen”.
Ondernemingsnummer: 316381039 Voor elke beslissing wordt een notificatie via e-Box naar de aanvrager verstuurd.
Regio: Het Brussels Hoofdstedelijk Gewest

15



Opvolging van mijn aanvraag

De verschillende statusen zijn :

AN N N A N U N N VU N NN

Nieuw ingediend

In behandeling bij Regio

Ontvankelijk

Informatie bijgevraagd door Regio
Extra informatie verstrekt door de aanvrager
Positieve beslissing werk

Negatieve beslissing werk
Onontvankelijk

In behandeling bij DVZ

Zonder gevolg

Betaling retributie niet in orde

Uitstel van beslissing

Informatie bijgevraagd door DVZ
Negatieve beslissing Verblijf - bijlage 48
Positieve beslissing Verblijf - bijlage 46
Positieve beslissing Verblijf - bijlage 47

16



e-Box

D e- BOX 0852093431 Info @ Contact & BeheereBox | TimZonderman  Afmelden NL v
ENTERPRISE B infobis@smals.be A Uhebt 2meldingen =
o iy Zoeken in de berichten n
Ontvangen berichten
Geen enkel bericht geselecteerd Downloaden Verbergen Resultaten 1 tot 10 (92 resultaten gevonden) v
kel berich I | g
@ Verzonden berichten
D RSZ - Document Orchestration Se...  Single Permit - Informations é ire: ées pour la PSFZ / Extra info gevraagd voor aanvraag 280006 MZPPSFZ 11/05/21 k e d ,f, . . I
R verborgen berichten . U krijgt steeds een notificatie in eBox als er een
statuswijziging gebeurd.
D RSZ - Document Orchestration Se...  Single Permit - Le statut de votre demande 280006MZPPSFZ a été modifié / De status van uw aanvraag 280006MZPPSFZ werd gewijzigd 11/05/21

TEST 10.pdf

[] RSZ-e-Box This is a batch broadcast test in ACC + 10005721
B testixt
[] RSZ-e-Box test from ebox team © 10/05/21

‘ ! e-Box 0852093431 ilnfo [ Contat % BeheereBox

ENTERPRISE B infobis@smals.be

< terug naar ontvangen berichten

Single Permit - Une décision intermédiaire a été prise pour la demande 280006MZPPNBZ / Er werd een tussentijds:
ingegeven voor de aanvraag 280006 MZPPNBZ

&2 oOntvangen berichten

¥ Verzonden berichten
Van: RSZ - Document Orchestration Service 28/04/2021

Aan: Mijn onderneming
_ Verborgen berichten

Une décision intermédiaire a &té prise pour la demande 280006MZPPNBZ / Er werd een tussentijdse beslissing ingegeven voor de aanvraag 280006MZPPNBZ U ka n het berICht Ope nen

Aanvullende informatie

Referentie $10315536 Sequentie 0
Vervaldatum 28/07/21 Ticketnummer $10315536_ticket
Berichttype Communicatie Single Permit

U kan het nummer van de aanvraag selecteren en de aanvraag opzoeken via de zoekfunctie in Single Permit ‘ Search

17



Raadplegen

~
Onderneming Marti Gutierrez, Alexandra 852093431
{ Terug_ naar overzicht
Aanvraag
Werknemer Gertrude , KAZALI JEFFERSON
Aanvraagtype Aanvraag gecombineerde vergunning vaste
duur door Belgische werkgever
Regio Wallonié
Aanvraagnurmmer 280006LCGTKQQZ
verzenddatum 23/03/2021
Status Nieuw ingediend
280006LGTKQQZ pdf
Laatst genomen beslissing of actie
Status In behandeling bij Regio

Statusdatum 20/04(2021

Historiek van beslissingen

Single Permit

Bijlagen

Kopie paspoort werknemer
SinglePermitAnnexes - O1.pdf
Kopie identiteitskaart werkgever
SinglePermitAnnexes - 02.pdf
Betaling retributie
SinglePermitAnnexes - 03.pdf
Uittreksel strafregister
SinglePermitAnnexes - 04 pdf
Medisch attest
SinglePermitAnnexes - 05 pdf

Bewijs ziekteverzekering
SinglePermitAnnexes - 06.pdf
Kopie van de arbeidsovereenkomst
SinglePermitAnnexes - 07 pdf
Kopie diploma
SinglePermitAnnexes - 08.pdf

NL

Kaisin Sandra
Onderneming

U kan uw aanvraag raadplegen.

18



Historiek

Historiek van genomen acties en beslissingen

Status datum Status

In behandeling bij Regio

Ingediende aanvragen

Werknemer Regio Aanvraagtype

Gertrude , KAZALI Wallonie Aanvraag gecombineerde vergunning vaste duur door
JEFFERSCN Belgische werkgever

Kingini KRIATIRAGOND  Wallonie  Aanvraag gecombineerde vergunning vaste duur door

Belgische werkgever

Ingediende aanvragen

Werknemer Regio Aanvraagtype

Certrude , KAZALI Wallenie Aanvraag gecombineerde vergunning vaste duur door
JEFFERSCN Belgische warkgever

Kingini KRIATIRAGONC  Wallonié  Aanvraag gecombineerde vergunning vaste duur door

Belgische werkgever

Kingini KRIATIRAGONC  Wallonie  Aanvraag gecombineerde vergunning vaste duur door
Belgische warkgaver

Informatie over beslissing / evenement

Aanvraagnummer

280006LGTKQQZ

280006M88MGSZ

Aanvraagnummer

280006LCTKQOZ

280006MBBMGSZ

280006MBBMHTZ

Verzenddatum

23/03/2020

25/03/2021

Verzenddatum

23/03/2021

25/03/2021

25/03/2021

Bijlagen

Status
Nieuw
ngediend

Nieuw
ngediend

Status
Nieuw
ngediend

Nieuw

ngediend

Ontvankelijk

Historiek van de beslissingen.

Ingediende aanvragen.

Beslissing van de regio.
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Extra informatie en contactpersonen

Aanvullende informatie gevraagd

Status Informatie bijgevraagd door Regio

Datum van de status 21/05/2021

matie extrait

WVerwachte inf

Opmerkingen / Toelichtingen*

“
Uploaden bijlage:
Choe i Indien er extra informatie opgevraagd werd kan u deze toevoegen met
een eventuele opmerking.
Choose File
Choose File
Aanvraag Bijlagen
Werknemer Kingini KRIATIRAGONO (50410215852) Identiteitsbewijs werkgever/mandataris
Werkgever Marti Gutierrez, Alexandra (852093431) TEST1SKpdf
Internationaal paspooert werknemer
Aanvraagtype Verlenging aanvraag gecombineerde TEST 2 SKpeif
vergunning bepaalde duur door Belgische Z\ektekoat;/erzekelmg
werkgever TEST 2 SKpaf
Regic Brussel-Hoofdstad Bewijs Belgische verblijfstitel
Aanvraagnummer 280006MZPPTGZ TEST 4 SKpdf
» R Loonfiches
verzenddatum 19/05/2021 TESTS SK pdf
Status Extra informatie verstrekt deor de aanvrager Fotokopie individuele rekening
Statusdatum 29/06/2021 M|Llf .
fopebecereenteme: De regio raadpleegt de door de aanvrager verstrekte aanvullende
2B0006MZPPTCZ pdf TEST7 SKpdf
Cptionele bijlage |nf0rmat|e

TEST 8 SKpdf

Download alle documenten

Laatst genomen beslissing of actie

Status Extra informatie verstrekt door de aanvrager
Statusdatum 29/06/2021

Pour toute question relative aux données a introduire, annexes a joindre, suivi de dossier
Document TEST 2 SK

Bijlage TEST 2 SK.pdf

Historiek van beslissingen

Redenen / verklaringen
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Nieuwe beslissing Aanvraag om aanvullende informatie

Selecteer een

Positieve beslissing Werk v Opmerkingen / OK
beslissing* Toelichtingen® B
Opmerkingen / oK

Toelichtingen ~

Uploaden bijlage

Nieuwe beslissing

Choose File

Selecteer een beslissing” Positieve beslissing Verblijf - bijlage 46 ~

Opmerkingen / Toelichtingen OK

Uploaden bijlage’

Choose File TEST1SK pdf®

De regio neemt een beslissing.

De Dienst Vreemdelingenzaken neemt een beslissing.

21



Vragen in verband met toegang/rechten :

Eranova Contact Center - Tel: 02 511 51 51 - @ contactcenter@eranova.fgov.be

Hulp nodig/verklaringen over de mandaten : idnl@onssrszlss.fgov.be

Support voor BelgianIDpro : ident@sigedis.fgov.be

Voor alle bijkomstige vragen in verband met de opvolging van uw aanvraag, kan u volgende contacteren :

Waalse Gewest — Tel : 081 33 43 92 (van 9u30 tot 12u) - @ permisdetravail@spw.wallonie.be

Duitstalige Gemeenschap — Tel : 087/876754 — @ arbeitserlaubnis@dgov.be

Brussels Hoofdstedelijk Gewest — Tel : 02 204 13 99 (van 9u tot 12u)

Vlaamse Gewest — Tel : 02 553 43 00 — @ arbeidskaart@vlaanderen.be

Dienst Vreemdelingenzaken — Tel : 02 488 86 93 - @ singlepermit@ibz.fgov.be

22
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Mandatarissen

Elke onderneming kan 2 mandatarissen hebben voor het ingeven van een aanvraag in Single Permit.
De beide mandatarissen kunnen elke aanvraag zien en indien nodig actie nemen voor elke aanvraag verbonden aan de onderneming waarvoor zij

gemandateerd zijn.

Startpagina

. Single Permit N @ Goossens Nico Georges
e B Mzndztaris
et

U bent ingelogd als mandataris

Kies hier de onderneming voor wie u de aanvragen wenst te beheren
1 =Het KBO-nummer van de onderneming waarvoor men de

aanvraag wil invullen.
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. Single Permit N @ Goossens Nico Georges
= @ 1ianceteris
S

Il
[y

Onderneming Bayer 404754571 Wijzig onderneming 1

1 = Uitrolscherm: keuze tussen Startpagina en naar nieuwe

6 2 = Taalkeuze: NL, FR, DE en EN
- 7
Drafts 3 = Herhaling Ondernemingsnummer en rol ook functie
“afmelden”
Werknemer Regio Type Aanmaakdatum
4 = Herhaling Onderneming en ondernemingsnummer
S .
5 = Zoekfunctie
6 = Nieuwe aanvraag indienen
Ingediende aanvragen 8 7 = Tabel met drafts (niet-afgewerkte aanvragen)
Werknemer Regio Type Aanvraagnummer Verzenddatum Status 8 =Ta bel met ingediende aanvragen en hun status
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Aanvraagformulier

Scherm 0 — BELGISCHE WERKGEVER

o BEPAAL HET TYPE VERGUNNINGSAANVRAAG

Het type dat is bepaald voor deze vergunningsaanvraag is:

NMoont de betrokkene in het buitenland 7

Ja Nee

Werblijft de betrokkene reeds langer dan 90 dagen in Belgié ?

Ja Nees
Is de betrokkene gemachtigd om in loondienst te blijven in Belgig ?
Ja Nee

Betreft het een hernieuwing van een bestaande toelating tot arbeid (bi] dezelfde werkgever) 7

Ja Nee

RESET

1 = Type aanvraag

2 = Reset om de vragenlijst opnieuw te kunnen

invullen
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BELGISCHE WERKGEVER

Aanvraag gecombineerde

vaste duur door Belgische werkgever

Werlenging aanvraag
gecombineerde vergunning vaste
duur door Belgische werkgever

Woont de betrokkene in het buitenland ?

Verblifft de betrokkens reeds langer dan
an dagen in Belgié ?

. . Aanvraag gecombineerde
Is de betrokkene gemachtigd om in :
loanedienst ta blfuen i Baglh 7 ‘ N o werkgover "

Nee
Aanvraag gecombinserde
o wergunning vaste duur door
Betreft het een hernieuwing van een elgische werkgever
bestaande toelating tot arbeid (bi
dezelfdewerkgever) ?

Verlenging aanvraag

gecombineerde vergunning vaste

duur door Belgische werkgever

A

Y
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Scherm 0 — BUITENLANDSE WERKGEVER

U maakt een aanvraag voor een buitenlandse werkgever (als mandataris).

Moeten er voor deze tewerkstelling bijdragen betaald worden in het Belgische socialezekerheidsstelsel ? JA

. Single Permit NL ®
e

Onderneming AENSTRADING 452033163 Wijzig onderneming

@ seraaLHETTYPEVERG. ) REGIO-PLAATSTEWER . (@) AANVRAGER € ONDERNEMING © v

o BEPAAL HET TYPE VERCUNNINGSAANVRAAG

Het type dat is bepaald voor deze vergunningsaanvraag is: RESET

1

Moeten er voor deze tewerkstelling bijdragen betaald worden in het Belgische socialezekerheidsstelsel 7
Ja Nee

Woont de betrokkene in het buitenland ?

Ja MNee

werblijft de betrokkene reeds langer dan 90 dagen in Belgie 7
Ja Nee
Is de betrokkene gemachtigd om in loondienst te blijven in Belgié 7

Ja MNee

Betreft het een hernieuwing van een bestaande toelating tot arbeid (bij dezelfde werkgever) ?

Ja Nee

Kaisin Sandra
Mandataris

>

1 =Type aanvraag

2 = Reset om de vragenlijst opnieuw te kunnen invullen
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BUITENLANDSE ONDERNEMING

Moeten er voor deze tewerkstelling bijdragen betaald worden in het Belgische socialezekerheidsstelsel ?

Woont de betrokkene in het buits

Vraag gecombineerde vergunning voor

rland ?

bepaalde tijd aan door Belgische
werkgever
Nee

Verb

lijf de betrokkene reeds langer dan go dagen in
Belgi& ?

- e

Is de betrokkene gemachtigd on in Vraag gecombineerde vergunning voor

Ioondienst te blijven in Belgié ?

bepaalde tid aan deor Belgische
werkgever

Vraag gecombineerde vergunning voor
bepaalde tid aan door Belgische

Betreft het een hernieuwing van een bestaande
toelating tot arbeid (bij dezelfde werkgever) ?

Verlenging aanvraag gecombineerde i v
vergunning vaste duur door Belgische
we.rkgever

werkgever

Verlenging aanvraag gecombineerde
vergunning vaste duur door Belgische

werkgever
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Scherm 0 — BUITENLANDSE WERKGEVER

U maakt een aanvraag voor een buitenlandse werkgever (als mandataris).

Moeten er voor deze tewerkstelling bijdragen betaald worden in het Belgische socialezekerheidsstelsel ? NEE

. Single Permit
L -

Onderneming AENSTRADING 452033163 Wijzig onderneming

< (@) BEPAALHETTYPEVERG. () REGIO-PLAATSTEWER. (@) AANVRAGER

€) ONDERNEMING

®
NL O g

© e

o BEPAAL HET TYPE VERGUNNINGSAANVRAAG

Kaisin Sandra
Mandataris

>

Het type dat is bepaald voor deze vergunningsaanvraag is: RESET
Moeten er voor deze tewerkstelling bijdragen betaald worden in het Belgische socialezekerheidsstelsel ? 1

Ja Nee

Woaont de betrokkene in het buitenland ?

Ja Nee
Werblijft de betrokkene reeds langer dan 90 dagen in Belgig?
Ja Nee

Is de betrokkene germachtigd om in loondienst te blijven in Belgié ?

Ja Nee

Betreft het een hernieuwing van een bestaande toelating tot arbeid (bij dezelfde werkgever) ?

Ja Nee

1 =Type aanvraag

2 = Reset om de vragenlijst opnieuw te kunnen
invullen



BUITENLANDSE WERKGEVER

Moeten er voor deze tewerkstelling bijdragen betaald worden in het Belgische socialezekerheidsstelsel ?

Woont de betrokkens in het buite

Vraag gecombineerde vergunning voor

nland ?

bepaalde tijd aan door butenlandse
werkgever
Nee

Verbl

lif de betrokkene reeds langer dan go dagen in
Belgé ?

- e

Is de betrokkene gemachtigd on in Vraag gecombineerds vergunning voor

bepaalde tid aan door buitenlandse

loondienst te blijven in Belgié ? v

Vraag gecombineerde vergunning voor
bepaalde tid aan door buitenlandse

Betreft het een hernieuwing van een bestaande
toelating tot arbeid (bij dezelfde werkgever) ?

Verlenging aanvraag gecombineerde
vergunning vaste duur door
buitenlandse werkgever 1

werkgever

Verlenging aanvraag gecombineerde
vergunning vaste duur door
buitenlandse werkgever
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Scherm 1 - Plaats tewerkstelling

o REGIO - PLAATS TEWERKSTELLING

BELANGRIIK : DE PLAATS VAN DE TEWERKSTELLING EEPAALT DE BEVOEGDE REGIO

Naam van de onderneming

1

Tewerkstellingsonderneming

.Ondememing snuUMmmer Maam van de onderneming
‘. 852

Type plaats van tewerkstelling®
‘ e 2

l-F‘ostcode“ . Cemeente
|

Straat® Nummer* Bus

Cewenste communicatietaal®

O Frans ® MNederlands

Regio

1 = Naam van de werkgever

2 = Weergave van plaats tewerkstelling. Indien de
regio BHG is moet men de gewenste
communicatietaal aanduiden.

3 = Weergave bevoegde regio, deze wordt
automatisch bepaald op basis van de postcode.
Deze regio zal dan ook de aanvraag behandelen.
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Meer informatie over de type plaats tewerkstelling :

Ondernemin Vestigingsnu Naam van de Straat Nummer Bus Postcode Gemeente Type plaats
gsnummer  mmer onderneming van
tewerkstelling
852093431 Marti Clos des Ceri & 7850 Enghien Maatschappel
Gutierrez, siers(P.E.) ijke zatel
Alexandra 4 = Type plaats tewerkstelling aanduiden, keuze tussen:
Maatschappelijke zetel, andere Business Units, andere
plaats en 100% telewerk.
100% Telewe
rken
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Scherm 2 — Gegevens van de aanvrager

o AANVRAGER

Naam®
Veornaam®
Rijksregisternummer® Hoedanigheid aanvrager®

Telefoonnummer?

e-mailadres aanvrager® Algemeen e-mailadres®

1 = De aanvrager is de user waarmee aangemeld
werd. Om deze aan te passen moet je het
rijksregisternummer wijzigen. Dit zal automatisch
naam en voornaam veranderen. Telefoonnummer
en e-mails zijn verplicht in te vullen.
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Scherm 3 — Gegevens van de onderneming

o ONDERNEMING v

GEGEVENS ONDERNEMING

Maam van de onderneming Rechtsvorm
1
1 =Hier worden de gegevens van de hoofdzetel van
Ondernemingsnummer Vestigingsnummer de werkgever weergegeven.
Straat Nummer Bus
Pastcode Gemeente
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e WERKNEMER v

GEGEVENS WERKMEMER

1
Rijkregisternummer of BlSnummer Ga naar belgianiD Bro 2
il i 1= Hier worden de gegevens van werknemer weergegeven. Door het

rijksregister in te vullen zullen de grijze vakken automatisch ingevuld
worden.

Mationaliteit Geslacht Ceboortedatum
2 = Link naar belgianidpro.be. Via deze link kan een INSZ-nummer

Geboorteplasts aangevraagd worden.

Gemeente Land
3 = Huidige verblijfplaats en e-mailadres dienen zelf ingevuld te

Huidige ve worden (opgelet, hier moet de e-mailadres van de werknemer

3 meegegeven worden zodat hij de privacy notice krijgt).

Land Aanpassen Cpslaan Resst
4 = Bij een eventuele diplomatieke post moet in de lijst de correcte
post gekozen worden.

PostCode Cemeents

Straat Numme Bus

e-railadres*

GEGEVENS DIPLOMATIEKE POST

e-mailadres*




Scherm 5 — Tewerkstelling
o TEWERKSTELLING

CATEGORIE

Categorie van de tewerkstelling®

PLAATS

Type plaats van tewerksteliing

[+
[11]
LN
h
>
-4
5]
a
m
=]
w
fid
=
T

Ondernemingsnummer

Maarm van de onderneming

[
=
o
o
rt

Postcode Gemeents

R5Z-nurmrmer

Vestigingsnummer

Nurmmer Bus

1= Categorie van de tewerkstelling selecteren, dit zal bepalen
welke bijlagen je moet toevoegen in scherm 6.

2 = Gegevens plaats tewerkstelling, dit deel herneemt de keuze uit
scherm 1.
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DETAILS

Functie® SCO-Code van de functie*

Directeurs van gro
leden van wetgeve

ondememingen, hogere kaderleden,
de en uitvoerende macht

Type contract*

3 = Gegevens over de tewerkstelling van de werknemer moeten
zelf ingevuld worden.

Startdatum van het centract Einddatum van het contract Voor een onbepaalde duur moet geen einddatum ingevuld

- "N \ worden. Bij aanduiden van het vak “Begin van het contract...” moet
‘ S00E2021 | | 03072021 | .

L )L ) geen datum ingevuld worden.

O Begin van het contract vanaf de afgifte van de werkvergunning

Aantal werkurenfweek voltijds
Arbeidsregime® Mumber of effective hours per week® Paritair Comite®

Bruto salaris (EUR)

4 = Het PC dat van toepassing is op de tewerkstelling van de
Bedrag [EUR]’ werknemer, en volgens dewelke ook de verloning zal gebeuren.

Nummer Paritair Commissie®

|s een vacature voor de betreffende vacature gepubliceerd of opengehouden?*

4

o Ja ® Nee

37



Scherm 6 — Bijlagen

o BIJLAGEN v

Internationaal paspoort werknemer*

[N

Een fotokopie van alle bladzijden van het nog geldige paspoort van de
Toewoegen werknemer

TEST1SKpdf

Ziektekostenverzekenng*
Een verbintenis van de werkgever waarbij de werkgever zich ertoe verbindt om
Toevoegen de werknemer alsook zijn familisleden te laten inschrijven bij e2n erkende
ziekenfonds bij aankomst in Belgi€ of in geval van detachering het bewijs dat
TEST 2 SK.ndf de werknemer over een zickte kostenverzekering B4 beschikt die alle ri in
o Belgié voor hemzelf en zijn familieleden dekt (zie verblijfwet wvan 15/12/1980)

SEEne e Het bewijs van de betaling van de bijdrage & (zie verblijfwet van 15/121280) 1= De gevraagde bijlagen (in het rood aangedUid) moeten hier
VERTEEE toegevoegd worden, er is ook de mogelijkheid om in de optionele
bijlagen nog extra bijlagen toe te voegen. Elke bijlage moet een
verschillende naam hebben. Ook is er een limiet van 18MB voor alle

bijlagen tesamen.

TEST 3 SK.pdf

Uittreksel strafregister*

serknerner 18 jaar is of ouder, esn uittreksel uit het strafregi

ent, gelegaliseerd en afgegeven in het land van
oorsprong of he and van verblijff van de werknemer. Dit docurment mag

TEST 4 S odf niet cuder zijn dan maanden &n moet aantonen dat de werknemer niet

o veroordeeld is geweest wegens misdaden of wanbedrijven van gemeen recht.

Het moet opgesteld zijn in het Mederlands, Frans, Duits of En DCe eventuele
vertaling moet door een beédigd vertaler germaakt worden. (zie verblijfiwet van
15/1211980)

Vioor zover de
Toevoegen of een gelijlkw

Medisch attest*
Dit medi attest B is het bewijs dat u geen ziekte hebt die de
Toevoegen volksgezondheid kan bedreigen. (zie verblijfwet van 15121980)

TEST 5 5K pdf

Kopie diploma*
Een kopie van de door de belanghebbende in het hoger onderwijs behaalde
Toevoegen diploma’s, waarbi] desgevallend de door een beedigd vertaler vertaalde versie
gevoegd moet worden
TEST 6 SK pdf

Kopie arbeidsovereenkomst*

Een fotokopie van de arbeidsovereenkomst conform de wet van 3 L

gedateerd en door beide partijen ondertekend OF Een fotokopie van de

arbeidsovereenkomst die de werknemer aan zijn in het buitenland gevestigde

TEST 7 SK.pdi werkgever bindt, desgevallend wergezeld van de door een beédigd vertaler
vertaalde versie

=
2
8
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Scherm 7 - Bevestiging

€ scvestionG 1 v
1= Bevestigen dat de aanvraag naar waarheid is ingevuld in
hoedanigheid van de werkgever.

Na indienen aanvraag

Uw Permit_Request is ingediend

Onderneming
Ondernemingsnummer: 852093431

N ran d d ing: Marti Guti Al d .. .. .. .
samm van ge ondememing. art Butierrez, Alexantre U krijgt een korte bevestiging dat de aanvraag is ingediend. De aanvraag zal nu ook op de

Regio startpagina weergegeven worden onder “Ingediende aanvragen”.
Ondernemingsnummer: 316381039 Voor elke beslissing wordt een notificatie via e-Box naar de aanvrager verstuurd.
Regio: Het Brussels Hoofdstedelijk Gewest
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Opvolging van mijn aanvraag

De verschillende statusen zijn :

AN NN A N N N N S NN Y

Nieuw ingediend

In behandeling bij Regio

Ontvankelijk

Informatie bijgevraagd door Regio
Extra informatie verstrekt door de aanvrager
Positieve beslissing werk

Negatieve beslissing werk
Onontvankelijk

In behandeling bij DVZ

Zonder gevolg

Betaling retributie niet in orde

Uitstel van beslissing

Informatie bijgevraagd door DVZ
Negatieve beslissing Verblijf - bijlage 48
Positieve beslissing Verblijf - bijlage 46
Positieve beslissing Verblijf - bijlage 47
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e-Box

D e- BOX 0852093431 Info @ Contact & BeheereBox | TimZonderman  Afmelden NL v
ENTERPRISE B infobis@smals.be A Uhebt 2meldingen =
o iy Zoeken in de berichten n
Ontvangen berichten
Geen enkel bericht geselecteerd Downloaden Verbergen Resultaten 1 tot 10 (92 resultaten gevonden) v
kel berich I | g
@ Verzonden berichten
D RSZ - Document Orchestration Se...  Single Permit - Informations é ire: ées pour la PSFZ / Extra info gevraagd voor aanvraag 280006 MZPPSFZ 11/05/21 k e d ,f, . . I
R verborgen berichten . U krijgt steeds een notificatie in eBox als er een
statuswijziging gebeurd.
D RSZ - Document Orchestration Se...  Single Permit - Le statut de votre demande 280006MZPPSFZ a été modifié / De status van uw aanvraag 280006MZPPSFZ werd gewijzigd 11/05/21

TEST 10.pdf

[] RSZ-e-Box This is a batch broadcast test in ACC + 10005721
B testixt
[] RSZ-e-Box test from ebox team © 10/05/21

‘ ! e-Box 0852093431 ilnfo [ Contat % BeheereBox

ENTERPRISE B infobis@smals.be

< terug naar ontvangen berichten

Single Permit - Une décision intermédiaire a été prise pour la demande 280006MZPPNBZ / Er werd een tussentijds:
ingegeven voor de aanvraag 280006 MZPPNBZ

&2 oOntvangen berichten

¥ Verzonden berichten
Van: RSZ - Document Orchestration Service 28/04/2021

Aan: Mijn onderneming
_ Verborgen berichten

Une décision intermédiaire a &té prise pour la demande 280006MZPPNBZ / Er werd een tussentijdse beslissing ingegeven voor de aanvraag 280006MZPPNBZ U ka n het berICht Ope nen

Aanvullende informatie

Referentie $10315536 Sequentie 0
Vervaldatum 28/07/21 Ticketnummer $10315536_ticket
Berichttype Communicatie Single Permit

U kan het nummer van de aanvraag selecteren en de aanvraag opzoeken via de zoekfunctie in Single Permit ‘ Search
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Raadplegen

Onderneming AENSTRADING 452033163

£ Terug_naar overzicht

Aanvraag

Werknemer

Aanvraagtype

Regio
Aanvraagnummer
Verzenddatum

Status

28000607 FW3WZ pdf

Stopzetten

Wijzig onderneming

Kingini KRIATIRAGONO

Aanvraag gecombineerde vergunning voor

bepaalde duur aan door buitenlandse
werkgever

Brussel-Hoofdstad
280006QZFW3VZ
22/06/2021

Nieuw ingediend

. Single Permit

Bijlagen

Internationaal paspoort werknemer
TEST 1 SK.pdf
Ziektekostenverzekering

TEST 2 SK pdf

Betaling retributie

TEST 3 SKpdf

Uittreksel strafregister

TEST 4 SK.pdf

Medisch attest

TEST 5 SK pdf

Kopie diploma

TEST 6 SK.pdf

Attest detachering

TEST 7 SK.pdf

Kopie arbeidsovereenkomst

TEST & SK.pdf

Identiteitsbewijs werkgever/mandataris
TEST 2 SK.pdf

NL

Kaisin Sandra
Mandataris

U kan uw aanvraag raadplegen.
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Historiek

Historiek van genomen acties en beslissingen

Status datum Status

In behandeling bij Regio

Ingediende zanvragen

Werknemer Regio

Gertrude , KAZALI
JEFFERSON

Kingini KRIATIRAGONO

Aanvraagtype
Aznvraag gecombineerds vergunning vaste duur door
Belgische werkgever

Aanvraag gecombineerds vergunning vaste duur door
2elgische werkgever

Ingediende aznvragen

Werknemer Regio

Certrude , KAZALI
JEFFERSCN

Wallonie

Kingini KRIATIRAGONC  Wallonie

Kingini KRIATIRAGONC  Wallonig

Aanvraagtype
Aanvraag gecombineerde vergunning vaste duur door
Belgische warkgever

Aanvraag gecombineerds vergunning vaste duur door
Belgische werkgever

Aanvraag gecombineerde vergunning vaste duur door
Belgische warkgever

Informatie over beslissing / evenement

Aanvraagnummer

280006LCTKQQZ

280006MBBMGSZ

Aanvraagnummer

280006LGTKQOQZ

280006MBEMGSZ

280006MBBMHTZ

Verzenddatum

23/03/202

25/03/2020

Verzenddatum

23/03/2021

25/03/2021

25/03/2021

Bijlagen

Status
Nieuw
ngediend

Nieuw
ngediend

Status
Nieuw
ngediend

Niguw
ngediend

Ontvankelijk

Historiek van de beslissingen.

Ingediende aanvragen.

Beslissing van de regio.
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Extra informatie en contactpersonen :

Aanvullende informatie gevraagd

Status Informatie bijgevraagd door Regio

Datum van tatus 21/05/2021

Verwachte informatie extrait

Opmerkingen / Toelichtingen

Fa
Uploaden bijlage
chooee File Indien er extra informatie opgevraagd werd kan u deze toevoegen met
een eventuele opmerking.
Choose File
Choose File
Aanvraag Bijlagen

Nerknemer Kingini KRIATIRAGONO (50410215852) Identiteitsbewijs werkgever/mandataris

Werkgever Marti Gutierrez, Alexandra (852093431) TEST1SKpdf
Internationaal paspoort werknemer
Aanvraagtype Verlenging aanvraag gecombineerde TEST 2 SKpdf
vergunning bepaalde duur door Belgische Z\ektekaat;/erzekelmg
werkgever

Regio

Aanvraagnui

mmer

verzenddatum

280006MZP

BTGZ pdf

Brussel-Hoofdstad

280006MZPPTGZ

19/05/2021

Extra informatie verstrekt deor de aanvrager
29/06/2021

Download alle documenten

Laatst genomen beslissing of actie

Status

Statusdatum

Redenen /v

Bijlage

erklaringen

TEST 3 SK.pdf

Bewijs Belgische verblijfstitel
TEST 4 SK.pdf

Loonfi
TEST S SK.pdf

Fotokopie individuele rekening
TEST 6 SK.pdf

Kopie arbeidsovereenkomst
TEST
Cptionele bijlage
TEST 8 SK.pdf

pdf

Extra informatie verstrekt door de aanvrager

29/06/2021

Pour toute question relative aux données a introduire, annexes a joindre, suivi de dossier

Document TEST 2 SK

TEST 2 SK.pdf

Historiek van beslissingen

De regio raadpleegt de door de aanvrager verstrekte aanvullende

informatie.
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Nieuwe beslissing Aanvraag om aanvullende informatie

Selecteer een

Positieve beslissing Werk v Opmerkingen / OK
beslissing* Toelichtingen® B
Opmerkingen / oK

Toelichtingen ~

Uploaden bijlage

Nieuwe beslissing

Choose File

Selecteer een beslissing” Positieve beslissing Verblijf - bijlage 46 ~

Opmerkingen / Toelichtingen OK

Uploaden bijlage’

Choose File TEST1SK pdf®

De regio neemt een beslissing.

De Dienst Vreemdelingenzaken neemt een beslissing.
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Vragen in verband met toegang/rechten :

Eranova Contact Center - Tel: 02 511 51 51 - @ contactcenter@eranova.fgov.be

Hulp nodig/verklaringen over de mandaten : idnl@onssrszlss.fgov.be

Support voor BelgianIDpro : ident@sigedis.fgov.be

Voor alle bijkomstige vragen in verband met de opvolging van uw aanvraag, kan u volgende contacteren :

Waalse Gewest — Tel : 081 33 43 92 (van 9u30 tot 12u) - @ permisdetravail@spw.wallonie.be

Duitstalige Gemeenschap — Tel : 087/876754 — @ arbeitserlaubnis@dgov.be

Brussels Hoofdstedelijk Gewest — Tel : 02 204 13 99 (van 9u tot 12u)

Vlaamse Gewest — Tel : 02 553 43 00 — @ arbeidskaart@vlaanderen.be

Dienst Vreemdelingenzaken — Tel : 02 488 86 93 - @ singlepermit@ibz.fgov.be
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